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CAMARA
MUNICIPAL DE
PORTO ALEGRE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacao de empresa para elaborar Manual de Identidade Visual da Camara Municipal de Porto Alegre.
Classifica-se o objeto desta licitacao como servico comum.

Quadro resumo da contratacao:

Cdédigo
Descricao Geral do Servico do
catalogo

Contratacao de empresa para elaborar Manual de Identidade Visual da Camara Municipal de Porto Alegre, | SGE0024
com equipamentos e programas de computador necessarios a execucao do objeto, entregue no prazo de
60 dias.

Especificacdes Técnicas do objeto:

O manual devera conter a descricdo dos elementos constituintes da logomarca da Camara Municipal de Porto Alegre, a
proporcao entre eles, as cores e demais aspectos descritivos, bem como regras para a correta utilizacao da logomarca e
restricbes a seu uso.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentacdo para a contratacao encontra-se no Estudo Técnico Preliminar que acompanha o presente Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricao da solucao como um todo para a contratacdo encontra-se no Estudo Técnico Preliminar que acompanha o
presente Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A descricao dos requisitos necessarios e suficientes encontra-se no Estudo Técnico Preliminar que acompanha o presente
Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
As informacdes quanto a execucao do objeto atendendo aos resultados pretendidos serao:

a) A empresa deverd iniciar a execucao do servico em, no maximo, 15 dias apds o envio da nota de empenho;

b) A empresa devera redigir texto, criar arte e uni-los de forma harmoniosa, funcional e esteticamente;

c) A empresa deverd utilizar computador e programas de redacao de texto e criacdo de arte préprios;

d) A Camara Municipal deverd acompanhar o processo de criacao até a entrega do produto aprovado e finalizado;
e) A empresa deverd fornecer e-mail e telefone para contato e possiveis ordens de servico;

f) A empresa devera cumprir possiveis ordens de servico em, no maximo, 24 horas;

g) A empresa devera cumprir com o seguinte cronograma: duas semanas para redigir o texto, duas semanas para
criar a arte e duas semanas para uni-los e finalizar o trabalho apés aprovacao;

h) A empresa devera disponibilizar uma ferramenta para que a Camara Municipal acompanhe o progresso do servico;

i) A Camara Municipal deverd realizar a manutencao do presente objeto por meio da Diretoria de Comunicacao Social
ou da Assessoria de Informatica;

j) A Camara Municipal devera receber o servico aprovado e finalizado, encaminhando pagamento.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ GESTAO DAS CONTRATAGCOES

As contratacdes serao fiscalizadas pela CONTRATANTE por meio de seus fiscais executivos, 0s quais farao o ateste dos
servicos executados, e das respectivas notas fiscais enviadas pela CONTRATADA, as quais serdo anexadas ao processo
SEl correspondente e encaminhadas para pagamento.

Os fiscais executivos para atendimento do objeto serao:

Fiscal titular: Alexandre Lopes Correa.
Matricula: 31586503.
Cargo: Diretor de Comunicacgao Social.

Fiscal suplente: Filipe Eduardo Glinikovski Ren.
Matricula: 460609.
Cargo: Assistente Legislativo.

Em caso de contratacbes que necessitem CONTRATO, além da fiscalizacdo executiva listada no subitem 6.1, o
CONTRATO serd objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo por parte da CONTRATANTE, por meio de seus
servidores, com a seguinte segregacao de fungoes:

Thiago Bandeira Requiel, matricula funcional n® 1254960, e Gabriel Tomazi Cabistani, matricula funcional n° 942434,
como gestores do Contrato.

Aurélio da Silva Jardim Junior, matricula funcional n® 1605607, e Francisco Brinaldo Dantas Rolim Junior, matricula
funcional n® 1609033, como fiscais administrativos.

A Fiscalizacao exercida pela CONTRATANTE nao implica corresponsabilidade pela execucao dos servicos e nao exime a
CONTRATADA de suas obrigacbes para perfeita execucao do objeto do Contrato.

Quaisquer exigéncias da Fiscalizacao, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela
CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado apds a regular liquidacdo da despesa, em até 10 (dez) dias Uteis apds a execucao dos
servicos, devidamente atestados pela fiscalizacao por parte da CONTRATANTE, e o efetivo recebimento da nota fiscal ou
fatura, conforme disposicOes da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e alteracdes posteriores.

Para o caso de faturas incorretas, a CMPA terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para devolucao a licitante vencedora,
passando a contar novo prazo de pagamento de 10 (dez) dias Uteis, contados da entrega do novo documento de
pagamento.

Nao serao considerados, para efeitos de correcdo, atrasos e outros fatos de responsabilidade da licitante vencedora que
importem o prolongamento dos prazos previstos neste termo e oferecidos nas propostas.

A CMPA procedera a retencdo de tributos porventura incidentes sobre a prestacdo de servicos objeto da contratacdo
(INSS, ISS, IRF etc.) nos termos da legislacao em vigor, obrigando-se a licitante vencedora a discriminar, na nota fiscal ou
fatura, o valor correspondente a tais tributos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitacao juridica, regularidade fiscal, trabalhista e econdmico-financeiras sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

O critério de selecao de proposta mais vantajosa serd a de MENOR PRECO, respeitando-se preferéncias e critérios de
desempate legais.

9. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa do valor para a contratacao encontra-se no Estudo Técnico Preliminar que acompanha o presente Termo de
Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes das solicitacdes do objeto correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias arroladas
posteriormente pela drea competente.

eil . | Documento assinado eletronicamente por Alexandre Lopes Correa, Diretor(a) de Comunicacao Social, em
Fi=le '7)125/04/2024, as 10:37, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Proviséria
b n? 2200-2/2001 e nas Resolucoes de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto Alegre.
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Referéncia: Processo n? 335.00014/2024-27 SEI n? 0735446


https://sei.camarapoa.rs.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Av. Loureiro da Silva, 255 - Bairro Centro Histérico, Porto Alegre/RS, CEP 90013-901
CNPJ: 89.522.437/0001-07
Telefone: (51) 3220-4314 - http://www.camarapoa.rs.gov.br/

INFORMACAO

Manual é para a logomarca da Camara Municipal de Porto Alegre.
A logomarca ja existe.
Nao ha necessidade de criar a Logo, apenas o manual com as regras para o uso da logo existente.

Informacoes acima extraida do documento 0751870 pagina 19

Referéncia: Processo n? 335.00014/2024-27

SEI n® 0764003
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DESPACHO - DG

A Diretoria de Patrimoénio e Financas:

Ratifico o Parecer PG (0756254) e, atendidas as orientagdes da Procuradoria, autorizo a contratacao
direta pretendida, por dispensa de licitagao, na forma do art. 75, II, da Lei Federal n. 14.133/21.

p ei]_ Documento assinado eletronicamente por Jose Alfredo Santos Amarante, Diretor(a)-Geral, em 02/07/2024, as
;;nm-a E 19:27, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Art. 10, § 22 da Medida Proviséria n® 2200-2/2001 e
eletrénica

nas Resolucoes de Mesa n%s 491/15, 495/15 e 504/15 da Camara Municipal de Porto Alegre.
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! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.camarapoa.rs.gov.br, informando o cédigo
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